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MUHUCTEPCTBO HAYKHA U BHICIIEI'O OBPA30OBAHMS POCCUMCKOM ®EJEPAIINA
DenepajbHOe rocyIapcTBEHHOE GIOIKETHOE 00Pa30BaTEIbHOE YUPEKIeHHe

BbICIIEro 00pa3oBaHUs

«Ypanbckuii rocyAapcTBeHHbINH IKOHOMHYECKHIl YHHBEPCUTET
(YpI'dY)

IHPUKA3

r. Ekarepun0Oypr

O06 yTBepskIeHNN HHCTPYKIMH O MOPSIIKe 06paleHust o cJayKeOHoi nHpopManmei
OrPAaHHYEHHOI0 PACIPOCTPAHEHUS

B nensax opranuzammum obOparmeHust co ciyxeOHOU mH(bOpManued OrpaHHYeHHOro
pacnpoctpanernus B Ypl OV u B coorBeTcTBHH ¢ [locTanoBnenuem IlpaBurensctea PO ot
03.11.1994 Ne 1233 «O6 yrBepxaenuu [lomnoxeHus o mopsiake oOpalieHust co Cliy)eGHoi
WHbOpPMalMelk  OTPaHMYEHHOIO  pacIpoCTpaHeHWs B (efepalbHBIX  OpraHax
HCIIOJTHUTEILHOM BJIACTH, YIOJIHOMOYEHHOM OpraHe YIpaBJIeHUS HCIIOIb30BaHHEM
aTOMHOH OHEPrMM U YIOJIHOMOYEHHOM OpraHe IO KOCMHYECKOW MAeATEIbHOCTH» U
HMuctpykuun «O mnopsimke oOpaleHus co ciayxeOHo#t uHbopManueidl OorpaHuueHHOro
pacnpocTpaHenuss B MuHuctepctse oOpasoBaHus U Hayku Poccuiickoit ®@eneparuun»,
YTBEPXKIEHHON NprKazoM MunuctepcTBa 00pazoBanus 1 Hayku P® ot 30 nexabps 2010 r.
Ne 2233

IIPUKA3BIBAIO:

1. VYTBEepIUTh U BBECTH B AEHCTBHE C AATHl MOAIMCAHUS HACTOSIIETO MpHKa3a
Huctpykimymio «O mopsiake oOpallieHus co ciyxeOHo# nHbopMalpeid OrpaHu4eHHOro
pactpoctpanenus B Ypl OV» (nanee - Uuctpykius) (Ilpunoxxenue 1).

2. PykoBomutensM CTPYKTYpHBIX TmoapazmeneHuit Ypl DY  obecreunts
cobmoieHne TpeboBanuit IHCTpyKIKH.

3. Hauansauky nHbOpMarmonHo-pexiaMmHoro ynpasienus Darkymmmuoit O.P.
B Cpok He no3anee 14.12.2018 pasMecTUTh HHCTPYKIHIO Ha OQUIIANIBHOM caiite Ypl DV,

4. Hmxenepy o 3amure uadopmaruu JJUT Ceipunnoit U.YO. B cpok He mo3gnee
14.12.2018 03HaKOMHTH PyKOBOAMTENEH CTPYKTYPHBIX MojapasieneHuit ¢ MHcTpyKiuen
MOJ, OJAINCE.

5. PyxoBoguTessiM CTpyKTypHBIX ITOApa3elieHrid B CpoK He mo3auee 30.12.2018
03HAKOMHUTE C HacToslel MHCTpyKLnel paOOTHUKOB MOApa3IeIeHUH MO/ MO IITUCE.

6. Kontpons 3a ucronHeHneM HaCTOSIIEro MIPHUKa3a BO3JIOXKUTH HA MPOPEKTOPA
110 YIIPABJIEHHUIO UMYIIECTBEHHBIM KOMILI

’ '1",:' FRANBIKAA MY AAPCTEEHHLIR
1 e FEDHOMWYECKEWR YHHREPCHTET

C3a[ Yplray

ynuruHa B.A.

SI.I1. Cunun

onua




&

MUHHUCTEPCTBO HAYKH U BBICIIEI'O OBPA30BAHMSA POCCUMCKOMN ®EIEPAIINN
DenepannsHoe rocyiapcTBeHHOE OI0IKETHOE 00Pa30BaTEbHOE YUPEKICHUE
BbICIHIEro 00pa3oBaHusM

«YpaJbckuii rocy1apcTBeHHbIH IKOHOMUYECKUl YHHBEPCHTET
(YpI'dY)

YTBEPKAEHO
npukasoM Pexropa

or" 06 " _Ouadpg 20181 Ne 559/

MHCTPYKIAS

O nopsiake oOpamenust co ciay:kedHoi nHpopmanmeii
OrPaHUYEHHOI'0 pacHpOCTPAHEHHS

VoY

C3a[ Yplray

r. Exkatepun0Oypr
FPANBEKHA MOCY AAPCTREHHBIRA p yp
MHOHOMHYEC KW YHAREPCHTET 2018

Konus




Ypanbckuii rocyaapcTBeHHbI IKOHOMHYECKHi YHHBepCHTET

@ HncTpykuusi

O nopsiake oGpauieHus co ciayxeGHol nHpopMauueii OrpaHHYEeHHOI0 pacnpoCcTPpaHeH st

1. Cokpamenus 4 onpeaeeHus

CnyxeOHass uHGbOpMAalUs OrpaHUYEHHOIO pACIPOCTPAHEHHS - HeCEKpeTHas
HGbOpMAaIXs, Kacarouascs aesteapHocTH PelepabHOro roCyIapCTBEHHOTO OIOKETHOIO
00pa30BaTEIEHOIO YUPEXIEHUS BBICIIEr0 00pa3oBaHMs «YpalbCKHUU TOCYIapCTBEHHBIMN
SKOHOMHYECKUN YHUBEPCHUTETY (ajiee - yHUBEPCUTET), OTPaHUYEHUS] Ha paclpoCTpaHEeHHE
KOTOPOM JHMKTYIOTCS CIyXeOHOH He0OX0IUMOCTEIO, a TaK)Ke MOCTYNHBILAS B YHUBEPCUTET
HeceKkpeTHas MH(poOpmanus, JOCTYII K KOTOpPOM OrpaHHYeH B COOTBETCTBHHM C
(henepanbHBIMU 3aKOHAMH;

Pasrnamenvue uH(pOpManyy - HECAaHKIMOHUPOBAHHOE NOBeAEHUE MH(MOpMAILUU IO
JIMLI, He UMEIOIIUX IIpaBa JOCTyIIa K 3TOH HHpOopManuy;

Pacnpoctpanenne  uHdopMamuu -  [eHCTBUS, HallpaBJIEHHbIE HA MOJTyYEeHUE
HHQOpMAaLlUU HEONpeJeNeHHBIM KpPYroM JIMI[ WIA Ha [epeaadyy HHGOpMaIyu
HEOIIPENENCHHOMY KPYTY JIHII.

P® - Poccutickas ®eneparus;

YpIQY - ®IBOY BO «Ypanbckudl TroOCyHapCTBEHHBIH 3KOHOMUYECKHM
YHUBEPCUTETY,

WHCTpyKIUS - HHCTPYKIUS O HOpsiKe oOpalleHus co ClykeOHOU mHopMalueit
OTrpaHUYEHHOI'0 PaclpOCTPaHEHUS.

2. O0mue noJIoKeHus

2.1. MHcrpykuus pa3paboTaHa B LENIX OpraHM3alUU OOpaleHUs CIyXeOHOU
UH(QOPMALUK OrPaHUYEHHOI'O PACIPOCTPAHEHUS U OIpEeIelsseT MOPSAOK OOpalleHus C
JOKYMEHTaMHU, COJEPKaIUMU HHPOPMALIUIO OTPaHUYEHHOTO paCIIPOCTPAHEHHS, C YIETOM:

-  @epepanbHoro 3akoHa oT 27 umrons 2006r. Ne 149-®3 «O6 wundopmanmw,
MHPOPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTUAX U O 3allUTe HHPOPMAIUNY;

- Ilonoxenus «O nopsake oOpaieHus co cayxe0Hol nHdopmalreit orpaHUIeHHOTO
pacnpocTpaHeHus B (eepalbHBIX OpraHax HCIIOJIHUTEIBHON BIACTH, YIOJHOMOYEHHOM
oprase yIpaBlI€HUs UCIOJb30BaHMEM AaTOMHOW 3HEPrUY U YIOITHOMOYEHHOM OpraHe II0
KOCMHUYECKOU AEeATENBFHOCTHY, YITBEPXKIEHHOr0 rocradoBiieHueM lIpaBurensctea PO ot 3
HOs10pst 1994 1. Ne 1233;

- Huctpykunn «O mnopsake oOpamieHuss co  ciayxebHoll uHbopmarmeit
OrPaHUYEHHOr0 pacHpocTpaHeHHss B MuHHCTEepcTBe 00pa3oBaHus M HayKu Poccuiickoi
Qenepauun», yTBepKIeHHON MMpukazoM MuHuctepcTBa obpazoBanus u Hayku P® ot 30
nexabpst 2010 r. Ne 2233.

2.2. HWHCTpyKuus ompenenseT MNOpsSAOK oOpaimieHuss paboTHUKOB YpI DY ¢
JOKYMEHTaMH Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIE U Ha HHBIX MaTepUallbHbIX HOCUTENSAX UH(DOpMAaIIn
(doto-, KMHO-, BUIEO- M ayOUOIUIEHKH, MAIIMHHBIE HOCHUTENH HH(POpPMAaLUUd H J1p.),
coJiepKalux UH(OPMAIIHIO OTPaHUYEHHOI'O PacpOCTPaHEHUSI.

VDB it it 2, cOe{X AT CoEREEI, COCTABIOMIAS FOCYAAPETREEITYI0
) )
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YpaJsbckuii rocy1apcTBeHHbI 3KOHOMUYECKUii YHUBEPCUTET

@ HucTpykuus

O nopsizke oGpaienust co cays;xedHoi HHpopMauHeli OrpaHHYEHHOI0 PacPOCTPAHEHHS

Taitny PO.

2.3. K ciyxe0OHoli uH(bOpPMAIUK OTPaHHYEHHOTO PACHPOCTPAHEHHS OTHOCUTCS
HeCeKpeTHass HMHGpOpMalys, OrpaHHYEHHe Ha paclIpoCcTpaHEHHe KOTOPOM JIUKTYeTCs
Clly>keOHOM HeOOXOAMMOCTBIO.

2.4. He Moryr OBITH OTHECEHBl K CIy)keOHONH HH()OPMALUKM OTPAaHMYEHHOTO
pacupocTpaHeHHs:

- @KThl 3aKOHOZATENbCTBA, yCTaHABIMBAIOIINE [IPAaBOBOM CTATyC rOCYIapCTBEHHBIX
OpraHoOB, OpraHM3alyi, OOILEeCTBEHHBIX OOBEAMHEHUU, a TaKKe IpaBa, CBOOOIBI H
0053aHHOCTHU TPpaXJIaH, IOPANOK UX pealn3aliy;

- CBEIEHHUS O 4Ype3BbIYAWHBIX CUTyalUsX, OIMACHBIX MIPHPOAHBIX SBIECHHUIX U
npoleccax, 9KOJIOTHYECKaS, TUIPOMETEOPOIIOTHIECKas, T'UIpOreosIornuecKas,
nemorpadudeckas, CaHHTapHO - OSIHUAEMHONOTMYecKass W apyras HHPOpMAIHS,
HeoOxonuMas Ui obecredeHuss Ge30MacHOro CyLIECTBOBAHUS HACENEHHBIX IYHKTOB,
rpa<JaH, a TaAKXe IPOU3BOJICTBEHHBIX 0OBEKTOB,

- ONMCaHHEe OPraHU3alMOHHON CTPYKTYypbl YpI' DV, ero gpyHkuuii, HanpaBieHUi u
GopM IeSATENEHOCTH, a TaKXKe €0 aIpec;

- JTOKYMEHTEI, COAep)Kalluecsi B OTKPBITBIX (OHIaX OHOIHOTEK U apXHBOB,
MHGOPMALMOHHEIX cucTemax YpI' DV, HeoOXoauMBle Ui pealu3aldy Ipas, CBOGOI U
00s13aHHOCTEH rpakaaH.

2.5. Ha pokymeHTax, coiepamux CIyXeOHYI0 HHGOPMAIMIO OrpaHHMYEeHHOro
pacrpocTpaHeHus1, 0053aTeNFHO IPOCTABIEHIE IIOMETKH «JIJ1s CITy)KeOHOT0 OIB30BAHUS.

2.6. B VYpI'DVY ycraHOBIEHBI CIEAYIOIIAE KaTErOPUM JIOJDKHOCTHBIX JIHIL,
YIIOJIHOMOYEHHBIX OTHOCUThH CIy)XeOHyI0 MH(OpMaIMio K pa3psay OrpaHHYeHHOro
pacIpoCTpaHeHus : peKTOp, MPOPEKTOpa IO HANPABIICHUSIM JIESITEIHHOCTH.

B ciiyyae He060CHOBaHHOTO OTHECEHHS TOKYMEHTOB K KATErOPUH OTPAaHUYEHHOI'O
pPacmpoCTpaHEHHs], pPEIIeHHe O CHSATUU INOMETKH «Jlis CiyeOHOro IoJbE30BaHUS»
IPUHUMAET PEKTOP.

2.7. DomxHOCTHBIE una (1. 2.6. HacTosme MHCTpYKIMK), IPUHSBIIKE PELIeHHe 00
OTHECEHHM CiIyKeOHOHM HH(OpMalKMU K KaTerOpUH OrPaHUYEHHOTO pPaclpOCTpaHEHUS,
HECYT IMEePCOHAJILHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a OOOCHOBAHHOCTH IPHUHSATOIO PEIEHHUS U 3a
COONIOJICHNE OrpaHUYCHUM, NPeAyCMOTPeHHbIX 0. 2.4 Hacrosieit WHCTpykuuu B
COOTBETCTBHUU C ACHCTBYIOITUM 3aKOHOIATEIHCTBOM.

2.8. PykoBonuTensM CTPYKTYPHBIX ITOJpa3elieHHi PeI0CTaBIeHO PaBO BHOCUTD
IPEUIOKEHHA O IIPOCTABICHUH WU CHATUU ITOMETKH «J[JsT CITy’KeOHOT0 MOJIE30BaHusI» 110
pa3pabaTbIBaeMbIM JOKYMEHTAM.

2.9. JlomXHOCTHBIE JIMIIa, YIOIHOMOYEHHBIE OTHOCUTD CIIY)XeOHYIO HHPOPMAIHIO K
KaTerOpuM OrPaHUYEHHOIo pacmpocTpaHeHus (m. 2.6 Hacrosmed HWMHcTpykuun),
(GopMHUpYIOT NIepedeHs pabOTHUKOB, KOTOPEIE B LIENSX CIIyXeOHOM HE0OXOIUMOCTH UMEIOT
IOOCTYIl K JOKyMEHTY C INOMETKOH «/[ns cimykeOHOro monp3oBaHus». [lepedens i
YTBEPXKOAETCS IPUKA30M PEKTOpPa U aKTyaIU3UPYeTCs [0 Mepe HeOOXOIUMOCTH.

2.10. CayxeOHasi WHpOPMAISI OTPaHUYEHHOI'O PACIpPOCTPAHEHUS HE ITOAJIEKHUT

MOHOMWYEC KWHA YHABEPCHTET

},I EWWMmﬁﬂm.pﬁmam HE HMEIOIIMM IIpaBa JOCTyIla K JOKYMEHTaM C IIOMETKOW «J[ys

C3a[ Yplray
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YpaJibckuii rocyxapcTBeHHbIH JKOHOMUYECKHH YHHBEPCUTET

@ HUHeTpykums

O nopsiake oGpaieHust co ciiyxedHoi nH(popMaLHei OrpaHHYEHHOr0 pacupocTpaHeHust

CIIy>K€OHOIO ITOJB30BAHUS) WIN PACIIPOCTPAHEHHUIO.

2.11. B cnyyae HewenecooOpa3HOCTH JajlbHEHINEH 3aluTel  CIIy)KeOHOU
uHGOpMaLlUX OTPAaHWYEHHOTO pPACIPOCTPAaHEHUs, IO IIPEACTABIECHMIO DPYyKOBOIUTEIS
CTPYKTYPHOTO MOJApa3elieHus], pellIeHrneM peKTopa C AOKyMEHTOB CHHUMAETCS IIOMETKa
«ns cay»eOHOro moNb30BaHUsY.

2.12. 3a pasrnalienue ciyxeOHOH HH(GOpMAIUU OTPaHUYEHHOI'O PACIIPOCTPAHEHUS,
a Talkke 3a HapylleHHWe IopsaKa oOpallleHus ¢ JAOKyMEHTAMH, COAEPXKAIIMMM TaKylo
uHpopmaluio, padbotauku Ypl OY MOryT OBITE NPUBII€YEHBI K JUCHUIIIMHAPHON WIIK UHOR
IpeyCMOTPEHHON 3aKOHOJaTeIbCTBOM OTBETCTBEHHOCTH.

2.13. KoHTpois 3a cobmroaeHreM TpeOoBaHMM HACTOSAIIEN MHCTPYKIUU BO3JIaraeTcs
Ha peKTopa.

2.14. B ciyuae nukBupaiuu (mpekparieHust aestensHoctd) Ypl'QY, B ToMm ducie
BCJIEICTBUE JIMKBUIAIIMY WM PEOpraHU3alliy, PEeIIeHHE O JajbHEHIIEM HCIOJL30BaHUH
CITy>keOHOM HHPOpMAaIIMK OTPaHUIEHHOTO paCIIpOCTPAHEHUS IPUHUMAET JTMKBUAALMOHHAS
KOMUCCHS.

3. IMopsiaok oGpameHus ¢ AOKYMeHTAMH, COAEPIKALMMH CJIYKeOHYI0
nH(GOpPMAaLMIO OrPAHHYEHHOr0 pacnpocTpaHenus. Bxoasmas
KOppecnoHAeHI sl

3.1. IlpueMm wu perucrtpanus BXOISJIIUX JOKYMEHTOB  OTPaHMYEHHOI'O
pacIpoCTpaHeHus, OCTYIUBIINX Ha aJpec YHUBepcuTeTa JU00 agpecoBaHHBIX PexTopy
OCYIIECTBIISIETCS PAOOTHHUKOM YIIPaBIEHHUS 110 OOILUM BOIIPOCAM.

3.2. Tlpum perucrpanuu ITOKyMEHTOB K PErMCTPAallMOHHOMY HHIEKCY ITOKyMEHTa
nmobasisercs mometka «JICID».

3.3. TIlocne perucrparuu, pabOTHUK yIpaBiI€HHs IO OOIIUM BOIIPOCAM IE€peNaeT
opUruHai foKyMeHTa PexTopy B yCTaHOBJIEHHOM IIOPSIIKE.

3.4. Pexrop Ha3zHa4aeT U0, OTBETCTBEHHOE 33 UCIIOJHEHHE TOKYMEHTa.

3.5. PaboTHuk ympaBieHUS IO OOIIMM BOIIPOCAM KOIHMPYET HOKYMEHT, KOIMIO
nepenaeT UCIIOJHUTENI0, OPUTMHAI ITOAIIKUBAET B JIEJIO.

3.6. JlokyMeHTHI paspellaeTcsl MOJAIIMBATb BMECTE C JAPYTUMH HECEKPETHBIMU
JOKYMEHTaMH 10 OTHOMY M TOMY € BOIIPOCY B €10, KOTOPOMY IIPUCBAaUBAETCs IIOMETKA
«JICIT». Moxer OBITH 3aBEJEHO OTHENbHOEe meno: «Marepuanbl AJIS CIyXeOHOTo
MIOJTF30BaHUSY.

4. Tlopsinok oGpameHust ¢ JOKyMeHTaMH, COAEPKAIMMH CJIyKeOHYI0
nHopMaNHI0 OrPpaHHYeHHOr0 pacnpocrpanenus. Mcexoasmas
KOppecnoHAeHI Ul

4.1. HeoGxomumocTs co3maHMs OOKyMeHTa «Jlis cioy eOGHOro IoJIb30BaHUIY,
OIpeNeNIIETCSI  PEKTOPOM WM  TNPOPEKTOPOM, YTBEPKAAOLMMM  JOKYMEHT, IIO

}’Iﬁ}fnp@mr O RAsPAPOTUNKA IOKYMEHTA.

C3a[ Yplray




Ypanbckuii rocyaapcTBeHHbI IKOHOMHYECKHiI YHHBEPCHTET

‘@ HMuerpykuus

O nopsiake oGpaiueHus co ciy:ke6Hoi uH(popMaLHeil OrpaHHYEeHHOr0 pacnpocTpaHeHHus

4.2. CozpmaHue JOKYMEHTOB, OTHOCSIIUXCS K CIY)XeOHOH wuHbOpMaLUU
OTPaHMYEHHOI0 pacHpOCTPAHEHMs, OCYILUECTBIAETCS Ha CIELHaNbHO BBIIEICHHOM
aBTOMaTU3UPOBaHHOM pabouem Mecte (nanee - APM).

43. 3a APM mpukazom Pekropa 3akperuisiercss paOOTHMK M3 4YHCla JIULI,
IOIYIIEHHBIX K cyxeOHO# MH(pOpMalry OrpaHUUYEHHOI0 pacipocTpaHeHus. PaboTHuk
HeceT OTBETCTBEHHOCTD 3a MpaBUIbHOE UcIonb3oBanue APM, ocylecTsiseT JOIyCK K
HEMY M KOHTPOJIb 3a NPaBMUILHBIM 0(hOpMIIEHHEM pa3pabdaThIBaeMbIX JOKYMEHTOB.

4.4. Peructpanus u y4eT CO3JaHHBIX JOKYMEHTOB CO Cly)KeOHOU MHpopMaLen
OTPaHUYEHHOTO pacnpoCTpaHEeHUs OCYLLECTBIISIETCS OTBETCTBEHHBIM 3a
aBTOMAaTU3UPOBaHHOE pabouee MECTO B XypHale y4erTa.

4.5. APM o6o3nagaercss Tabmumukoi pasmepom 297 x 120 mMm crenyrolero
conepxxanus: "Mecto 115 pa3paboTku 1oKyMeHToB ¢ moMeTko# "ACII".

4.6. Pazpemraercs xpanenue Ha APM co3maHHBIX NPOEKTOB IOKyMEHTOB C
nometko# "Jlyis ciy»xeOHOoro monbp30BaHus" B 3IEKTPOHHOM BHUJIE.

5. OcobGennoctu opopmiienus 1okyMeHTOB " [{is ciyxeOHOro noJib3opanus"

5.1. Joxymentsl "Jlns ciaykeOHOTO IOJNB30BaHUA" HE3aBUCUMO OT MX (DOPMBI
NpeACTaBIEHUs] JOJDKHBI BKIIIOYATh CIEAYIOLINE PEKBU3UTHI:

- ormeTka "Jlns ey KeOHOTO MoIb30BaHus "

- PErUCTPallMOHHBIN HOMED;

- HOMEp 3K3eMILISIPa;

- OTMeTKa 00 UCIIOTHUTEIIE.

Otrmerka "Jlns ciy)xeOHOro TOJIB30BaHUS'' TIPOCTABISIETCS Ha IIEPBOM JIMCTE
JIOKyMEHTa B IIPaBOM BEpXHEM YTy, Ha OOJIOKKE M TUTYJILHOM JIUCTE M3LAaHMs, Neja, a
Tak)Ke Ha IepBOU CTpaHHUIlEe COMPOBOAMTENIHHOIO NMHUCHbMa, o(opmiseTcs 0e3 KaBbIUeK U
COKpAILEHUH, HapuUMep:

JItst city)KeGHOro MoIb30BaHMs

Ecnmu TekcT coOmpoBOAWTENHHOrO ImHMChMa K JOKyMeHTy "Jng ciyxeOHoro
MOJIb30BaHMS" HE CONEPIKUT CIIyKeOHYI0 MH(DOPMALUIO OTPaHUYEHHOTO PaCIIPOCTPaHEHHS],
Ha HeM Toja orMeTkoi "Jlns ciayxeGHOro moyib3oBaHus" B CKOOKax yKasbIBaeTcs: '0e3
MIPWIOXKEHUS He KOH(GUIeHITHAIbHO", HalpuMep:

Jist cy’»keOHOro NOoJIb30BaHUS
(6e3 mpunoXkeHust 1 He KOH(PUIEHIINAIBHO)

5.2. PeructpaiuoHHsli HOMep Hcxonsfmero moxkyMmeHnra [ns  ciayxkeOHOro
MONb30BaHMUs" TIPOCTaBIseTCS Ha IIEPBOM JIUCTE M IIOCIENHEM JIACTE IOKyMEHTa
B pexBHu3nTe "OTMeTka 06 ucroiaHuTese" .

VoY

C3a[ Yplray

FRANBIKAA MY AAPCTEEHHLIR
FHOHOMWYECKWA YHAREPCHATET

Konus 5




YpaJsibckHii rocyJapcTBeHHbIii 3IKOHOMHYECKHii YHHBEPCUTET

@ HHcTpykuus

O nopsiake obpaleHNs co c1yxedHol HHpOpMaLHeil OrpaHUYEHHOr0 PacnpoCcTPaHeHUs

5.3. Homep sx3emmsapa qokymeHTa " JI71s c1y’>keOHOTro MoJib30BaHus" yKa3bIBAETCS
Ha II€pBOM JIMCTE€ JOKyMEHTa HuXe OTMeTku "Jlna cioyxeOHOro monbp3oBaHus",
oopmIisieTcs 6e3 KaBhIueK,

HaIpuMep: Jlnst ciry»keOHOro MOIb30BaHMs
JKk3. No

Ha noxymente "Jlns ciyxeOHOrO MONB30BaHUs", MOATOTOBIEHHOM B OJHOM
3K3EMIUISIPE, YKa3bIBACTCH:

JK3. e IUHCTBEHHBIN

IIpy moarotoBke mokymeHta "I cay)keOHOrO MMOJIB30BaHUS" B HECKOJIBKHX
9K3EMILIApaxX Ha KaXIOM U3 HUX IPOCTABIAETCS IIEPCOHAIBHBIN (OUepeTHOMN ) MOPSIAKOBBIM
HOMEDP B COOTBETCTBUU C KONMYECTBOM SK3EMILISPOB MOATOTOBICHHOTO JOKyMEHTA.

Ecmn x mokymenty "I ciay)xeOHOrO NONB30BaHHA" TPUIIATAIOTCS JpPYTHE
JOKYMEHTBI, TO OHHU IIEPEUUCIISIIOTCS. B KOHLIE TEKCTa COIIPOBOAUTENIFHOTO TUCEMa B
pexBusute "lIpunoxkenre" ¢ ykazaHueM KpaTKOro HaMMEHOBAHU, HOMepa, AaThl, HOMepa
9K3EMILIIPA, KOJIMYECTBA JIUCTOB (10 KaXIOMY MIPHIIOKEHUIO OTAETIHHO, B TOM YHUCIIE U HE
coJiepKallero nHpopMaIii OrpaHUIeHHOTO PaCIIPOCTPaHEHH ), HAPUMED:

IIpunoxxenue:

1. CBenenus o 3amacax..., ya. No_ ot
CIIy>K€OHOTO IOJIB30BaHUS.

2. CmpaBka..., 9k3. Ne_  Ha 2 II.

" "

20, 9x3. Ne_ , Ha 4 1., mus

B Tex cmydasix, xorma mpuIIOKEHHE HaIpaBiseTCs 0€3 OCTaBIEHUSA KOIHHU B e
OTIIPABUTEIIS, IIOCIIE IIEPEUUCIICHUsT PEKBU3UTOB MPUIOXKEHUS YKa3bIBACTCS: "TOJBKO B
agpec', HaIpuMep:

" "

IIpunoxenue: cBeieHus 0 3amacax..., yd. Ne_ ot 20 ,okx3.Ne Ha4um,

JJI1 CJIY)K€6HOFO ITOJIb30BaHMs1, TOJIBKO B aApecC.

5.4. OtMmerka 00 UCIIOJHUTEIIE MPOCTABIISETCS Ha MOCIeIHEN CTPaHUIlE JOKyMEHTa
"Jlns cirye6Horo moab30BaHus" B IEBOM HIDKHEM YTy JTHOO Ha 0G0POTHON CTOPOHE.

Yxa3aHHast OTMETKa BKJIIOYaeT B ceOsl:

- YYETHBIA HOMED;

- KOJIMYECTBO M3IOTOBJICHHBIX 3JK3EMIUIIPOB C YyKAa3aHHEM KpaTKOTO MepedHs
PacChUIKY;

- OTMETKY 00 YHUYTOXEHUH YePHOBOTO JOKYMEHTA,

- JOJDKHOCTh, (aMIIAIO, UM, OTYECTBO, KOHTaKTHHIH TelehoH pabOTHHKA,
VICTIOJIHUBIIIETO TOKYyMEHT,

- IaTy MOATOTOBKU TOKYMEHTA, HallpUMep:

VI il Smemmacrcrer

C3a[ Yplray
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Ypaiibckuii rocyiapcTBeHHbIH 9KOHOMHYECKHH YHHBEPCHTET

@ HUHeTpykuust

O nopsiake oGpaweHus co cayxedHoil nHpopMaLHell OrpaHUYEeHHOT0 PaclpOCTPaHEH s

HcnonaeHo 2 3K3.

Ok3. Nel - B agpec,

3k3. Ne2 - B nieno,

9/M - YHHYTOXKEH.

Hcnionuuin:

IOJDKHOCTb, (PaMUIIHS, UMsI, OTYECTBO, TEIL.:
JaTa

Ortneyaran:

JIOJDKHOCTB, (haMIUITHSI, KUMSI, OTYECTBO

aTta

Ui

Vu. Nel73ncn

Hcnonaeno 23 k3.

Ox3. Nel - B meto,

9K3. N2 - 23 - B azpec

COTJIaCHO PaCCEHIIKE,

Y/M - YHUYTOXKEH.

Hcnonumn:

TOJDKHOCTH, (PaMUJIUs, UMsI, OTYECTBO, TEIL.
JaTa

OTtneuartan:

JOJDKHOCTH, (DaMFUTHSL, MIMSI, OTYECTBO
JaTa

B cinygae ecmm pokyment "I[ms ciyxeOHOro TONB30BaHHA" TIOATOTOBIIEH M
OTIIEYaTaH OAHUM paOOTHUKOM, B OTMETKE 00 UCITOJIHUTENIE YKA3hIBACTCS:

V4. Nel73acn

Hcnonaeno 23 3k3.

Ok3. Nel - B neno,

9Kk3. Ne2 - 23 - B azpec

COTJIACHO PaCCHIIKE,

4/M - YHUYTOXKEH.

Hcn. u oTm.:

JOJDKHOCTB, (haMMIHS, UMsI, OTYECTBO, TEIL.
JaTa

5.5. Custue ¢ pgokymMeHTOB oOTMeTkH "J[ns cioyxeGHOro Imonbp30BaHus"
OCYIIECTBIISIETCA IyTEM 3aUYepKUBaHUs Ha OpHUTHMHANE JOKYMEHTa YKa3aHHOH OTMETKH
JOJDKHOCTHBIM JIMILIOM, OCYIIECTBUBIIAM OTHECEHHWE COOTBETCTBYIOIICH CiIy»)eOHOM

Vo

C3a[ Yplray

ORI AT, e PA3DFY OTPaHUYEHHOTO paclipOCTPaHEeHHUs, WIH JTOJDKHOCTHBIM JIMIIOM,
FEHOMWYECKWA YHAREPCHTET
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Ypanbckuii rocyaapcTBeHHbI 3KOHOMUYeCKNil YHHBepCUTeT

@ HNucTpykuus

O nopsiake oGpalIeHus co cayKeGHoI nHGopMaLUeli OrpaHHYEeHHOr0 PacpoCcTPaHeH sl

UCITOJIHSIOIINM ero o0s3aHHOCTH, C IIPOCTABJIEHNEM MTOAIIUCH U IaThl, & TAK)XKe YKazaHUeM
JOJDKHOCTH, aMUJIUU W HHHUIIMAJIOB JOJDKHOCTHOTO JIMIA, COBEPIINBIIErO TaKOe CHITHE,
HaIpumep:

OtmMmertka "Jlis ciry)keOHOTO MONIB30BaHUA" CHATA,
JOJDKHOCTH

[Togmuce, paMuIKs U UHULIAATIBI

naTa

O cHarum otmetku "Il ciy)keOHOro TMOJB30BaHMs' Ha JAoKyMeHTax "Jlims
CIIyeOHOro IOIb30BaHuA", a TaKKe B YUETHBIX XXypHaJlaX JeNaeTcs COOTBETCTBYIOIIAS
3aluch U HHPOPMHUPYIOTCS BCE apecaThl, KOTOPHIM 3TH JTOKYMEHTHI HAPaBIISIINCE.

6. IMopsxok nepenayu ciay:ke6HOH HH(POPMALMH OTPAHUYEHHOTIO
pacnpocTpaHeHHusl APYTrUM OpPraHaM M OpraHH3alHusM

6.1. Hokyments "IICII" mnepechuialoTcs APYrdM OpraHaM M OpraHU3aldsIM
(enpaberepcKoi CBS3bIO, 3aKa3HBIMU MM LIEHHBIMU IOYTOBBIMHM OTIIPABICHHUSIMH, a
TaK>Xe MOTYT OBITh IepeaaHbl HAPOYHO YIIOJHOMOYEHHBIM COTPYIHUKOM.

6.2. Ilpu HeoOxommmocTu HampaBneHuss pokymeHtoB "JICII" Heckombkum
azpecaTaM COCTaBIISIETCS yKa3aTellb PacChUIKM, B KOTOPOM I10aAPECHO IPOCTABISIOTCS
HOMEpa 3K3EeMIUISIPOB OTIPaBIsIEMBIX JOKYMEHTOB.

6.3. lna nepenaun nokyMmeHToB "JICII" ucmonap3yroTCsl MaKeThl, U3TOTOBJIEHHBIE
U3 IUIOTHOM Oymaru. Ha makeTe yka3plBalOTCS aapec MOJNyd4arels, a oA HUM -
OTIIPABUTENS KOPPECTOHASHIIMM U PErMCTpallMOHHBIE HOMEpA BIIOKEHHBIX B IaKeT
nOoKyMeHTOB. [Tpu HampaBaeHUU HECKOJIBKUX 3K3EMIUISIPOB OJHOTO TOKYMEHTA Ha MaKeTe
U B peecTpe Iociie PEerncTPallMOHHOTO HOMepa NOKYMEHTa B CKOOKax YKa3bhIBAIOTCS
HOMEpa 3K3EeMIUIIPOB. AfpecaT U Ipyrue HaAlKUCH Ha IaKeTax I1e4aTaroTCs ¢ OMOIIBIO
[I€YaTaloOIero0 yCTPOUCTBA HJIM YEeTKO M Pa300pUMBO IHUIIYTCS OT PYKH MIAPUKOBOU
pY4KOH (4epHOro, CHHEro Wid (UOJIETOBOrO LIBETA).

6.4. PaboTHUK, OTHpPaBISAIOIIMN JOKYMEHTBI, COJAEpKalllhe CIyXeOHYIO
MH(pOpPMaIUIO OrpaHUYEHHOTO PaCIpOCTPAHEHHUS, CBEpPsSEeT HOMEpa U BK3EMIUIIPHI,
ykaszaHHele Ha pokymeHtax "JICII", ¢ HOMepaMM M SK3eMIUIIpaMM, YKa3aHHBIMH Ha
IIaKeTe, BKIAAbIBAET B MTaKeT U 3all€YaThIBACT.

7. IIpoune mosoxeHust

7.1. Jluma, oOHapyXuBIIHEe (akT yTpaThl MAOKYMEHTOB, JAel U UW3JIaHuH,
coepXalluX CIy)XeOHyl0 HH(OpPMAIMIO OTPaHUYEHHOTO pPaCIpPOCTPAHEHUs, JIUOO
pasriamieHuss 3Tod WHpopManuu, 00sS3aHBl He3aMEIMTENIbHO YBEIOMHUTH 00 3TOM
IIpOpeKTOpa IO HampaBjieHHIO. [IpopekTop Mo HampaBiEeHUIO JEATEIPHOCTH Ha3HA4YaeT
JIOBAaHHSI OOCTOSITENIbCTB yTPaThl WM pasriallleHus. Pe3ynbTaTsl

317[3%&'&&%&%&2&%5&5%& BIBAIOTCS PEKTODY.
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Ypanbckuii rocyaapcTBeHHbII 3JKOHOMUYeCKHil YHHBepcHTeT

@ HHeTpykuus

O nopsiake o6paieHns co cayxeGHol HHpOpMaLUeii OrpaHUYEHHOT0 pacnpocTPaHeH sl

7.2. VYuuuroxeHHe meNl, IOOKYMEHTOB ¢ TIoMeTkoi «Jlma cioyxeGHOro
IIOJIB30BAHMS» IIPOU3BOIUTCS 110 aKTy. B yueTHbIX dopMax JIeaeTcs OTMETKA CO CChLIKOM
Ha COOTBETCTBYIOIIMM aKT. YHHUYTOXEHHE JOKYMEHTOB OCYILIECTBIJISIETCS C ITOMOIIBIO
OyMaropesaTenbHOM MalluHEL.

7.3. Ilpu cHatum momeTku «JIyis Ciy>keOHOTO IOJNB30BaHUSA» Ha JOKYMEHTAX,
Jenax WIH U3JaHUSX JeNaloTcs COOTBETCTBYIOIIME OTMETKHM U HHGOPMHUPYIOTCS BCE
aZipecaThl, KOTOPBIM 3TU JOKYMEHTHI (M34aHVs) HAPaBIISIIUCE.

7.4. 3ampemraercs mnepenaBaTh IOOKYMEHTHI ¢ moMeTkod "[lns cimyxeGHOro
I10JIb30BaHMA" 110 3JIEKTPOHHOH TOYTe.

7.5. 3ampelaeTcss CKaHHpPOBaHWE, BBEJEHHE B CHCTEMY JJIEKTPOHHOIO
JOKYMEHTO000pOTa 3JIEKTPOHHON BEpCHM ITOKYMEHTOB C MOMeTKOM «Jlis ciyxeGHOrO
IIOJIB30BAHUSD)).

7.6. JoxkyMmeHTHI ¢ mnomeTkoil "Ilns ciyxeOHOTrO MONb30BaHUA" TIEpEHArOTCS
paboTHUKAM IOpa3aeeHnil oI PACIIHCKY.

Pazpaborai:

s

JupeKTop AenaprameHTa
UH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTHI

CornacoBaHo:

IIpopekTop no ympaBiaeHHUIO
HUMYILECTBEHHBIM KOMILJIEKCOM

HavanbHHK IOpHIYEcKOro oTaeNa 7 e AAF M.H. bpunns
/4
v/
HM.o. HayaJIbHUKA yIpaBICHUS

110 paboTe ¢ MepCOHATIOM O.b. bparuna

HavansHUK ynipaBiieHus 110 oOIIUM BOIIpOcam 1O.B. TonmaueBa

W} mf FPANBIKHA MY LAPCTEEHHBIR
1 e FEDHOMWYECKEWR YHHAREPCHWTET

C3a[ Yplray
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