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	Дисциплина 
	Электронный документооборот 

	Направление  подготовки 
	38.03.02 Менеджмент 

	Профиль 
	Международный менеджмент 

	Объем дисциплины 
	5 з.е 

	Формы промежуточной аттестации 
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	 Наименование темы

	 Тема 1.
	 Основные понятия электронного документооборота. Основные концепции безбумажной технологии управления

	 Тема 2.
	 Организация документационного обеспечения управления в организации
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	 Организация электронной системы управления документооборотом
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	 Система управления электронными документами
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	 Защита информации в системах электронного документа
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