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ВВЕДЕНИЕ  
                       

Программа практики является частью основной профессиональной образовательной 

программы высшего образования - программы бакалавриата, разработанной в соответствии с ФГОС 

ВО 
                       
 ФГОС ВО Федеральный государственный образовательный стандарт высшего 

образования по направлению подготовки 38.03.04 ГОСУДАРСТВЕННОЕ И 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ УПРАВЛЕНИЕ (уровень бакалавриата) (приказ 

Минобрнауки России от 10.12.2014 г. № 1567) 

 

                       

1. ЦЕЛЬ, ВИД, ТИП, СПОСОБ И ФОРМЫ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ  
Целью является формирования компетенций в соответствии с видами профессиональной 

деятельности, на которые ориентирована программа, для готовности к решениям 

профессиональных задач. 
 

                          Вид практики:    Производственная    

                       
    Тип практики:   Преддипломная практика    

                       

  Способы проведения практики:   стационарная  
                       

    Формы проведения практики:           

                       
     дискретно - по видам практик     

                       
Практика может быть проведена с использованием дистанционных  образовательных 

технологий и электронного обучения. 
 

                       

2. МЕСТО ПРАКТИКИ В СТРУКТУРЕ ОПОП  
Практика в полном объеме относится к вариативной части учебного плана. 
 

                       

3. ОБЪЕМ ПРАКТИКИ 
                       

Промежуточный контроль 

Часов 

З.е. 

    

Всего за 

семестр 

Контактная работа 

.(по уч.зан.) 

Самостоятель 

ная работа 
в том числе 

подготовка 

контрольных и 

курсовых 

    

Всего Лекции 
    

Семестр 10     
Зачет с оценкой 108 2 2 102 3     

                       
4.ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ОПОП  

В результате прохождения практики у обучающегося  должны быть сформированы 

компетенции, установленные в соответствии ФГОС ВО. 
Общепрофессиональные компетенции (ОПК) 

                       

Шифр и наименование 

компетенции 
Индикаторы достижения компетенций 

  



ОПК-1 владение навыками 

поиска, анализа и 

использования нормативных 

и правовых документов в 

своей профессиональной 

деятельности 

ИД-1.ОПК-1 Знать: систему законодательства в сфере 

профессиональной деятельности 
Уметь: применять нормативные правовые акты в конкретных 

правоотношениях 
Иметь навыки поиска, анализа и применения нормативных правовых 

актов для разрешения споров или регулирования деловых ситуаций 

ОПК-4 способность 

осуществлять деловое 

общение и публичные 

выступления, вести 

переговоры, совещания, 

осуществлять деловую 

переписку и поддерживать 

электронные коммуникации 

ИД-1.ОПК-4 Знать: основы делового общения и публичных 

выступлений, особенности эффективного ведения переговоров, 

основные правила деловой переписки и использования электронных 

коммуникаций 
Уметь: осуществлять деловое общение и публичные выступления 
Иметь навыки ведения переговоров, совещаний, осуществления 

деловой переписки и поддержания электронных коммуникаций 

Профессиональные компетенции (ПК) 
  

Шифр и наименование 

компетенции 
Индикаторы достижения компетенций 

проектная 
ПК-12 способность 

разрабатывать социально- 

экономические проекты 

(программы развития), 

оценивать экономические, 

социальные, политические 

условия и последствия 

реализации 

государственных 

(муниципальных) программ 

ИД-1.ПК-12 Знать: структуру и содержание государственных и 

муниципальных программ 
Уметь: разрабатывать социально-экономические проекты 

(программы развития), проводить оценку результатов проектной 

деятельности 
Иметь навыки владения инструментами государственного 

регулирования, методами анализа и диагностики проблем социально- 

экономического развития государства и территорий, а также оценки 

экономических, социальных, политических условий и последствий 

реализации государственных (муниципальных) программ 
ПК-13 способность 

использовать современные 

методы управления 

проектом, направленные на 

своевременное получение 

качественных результатов, 

определение рисков, 

эффективное управление 

ресурсами, готовностью к 

его реализации с 

использованием 

современных 

инновационных технологий 

ИД-1.ПК-13 Знать: современные методы управления проектом 
Уметь: применять современные методы управления проектом в сфере 

государственного и муниципального управления 
Иметь навыки проведения расчетов с целью выявления оптимальных 

решений при подготовке и реализации проектов 

ПК-14 способность 

проектировать 

организационную 

структуру, осуществлять 

распределение полномочий 

и ответственности на основе 

их делегирования 

ИД-1.ПК-14 Знать: основы организационного проектирования, 

основы управленческой деятельности 
Уметь: проектировать организационные структуры, осуществлять 

распределение полномочий и ответственности на основе их 

делегирования 
Иметь навыки применения методов проектирования 

организационных структур в сфере государственного и 

муниципального управления вспомогательно-технологическая (исполнительская)   



ПК-15 умение вести 

делопроизводство и 

документооборот в органах 

государственной власти 

Российской Федерации, 

органах государственной 

власти субъектов 

Российской Федерации, 

органах местного 

самоуправления, 

государственных и 

муниципальных 

предприятиях и 

учреждениях, научных и 

образовательных 

организациях, политических 

партиях, общественно- 

политических, 

коммерческих и 

некоммерческих 

организациях 

ИД-1.ПК-15 Знать: основы делопроизводства и документооборота в 

конкретных сферах государственного и муниципального управления 
Уметь: вести делопроизводство и документооборот в органах 

государственной власти Российской Федерации, органах 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органах 

местного самоуправления, государственных и муниципальных 

предприятиях и учреждениях, научных и образовательных 

организациях, политических партиях, общественно-политических, 

коммерческих и некоммерческих организациях 
Иметь навыки подготовки документов используемых в сфере 

государственного и муниципального управления 

ПК-16 способностью 

осуществлять 

технологическое 

обеспечение служебной 

деятельности специалистов 

(по категориям и группам 

должностей 

государственной 

гражданской службы и 

муниципальной службы) 

ИД-1.ПК-16 Знать: принципы построения и функционирования 

системы государственной и муниципальной службы 
Уметь: осуществлять технологическое обеспечение служебной 

деятельности специалистов 
Иметь навыки технологического обеспечения служебной 

деятельности, обеспечения исполнения основных функций, 

административных регламентов с учетом специфики отдельных 

категорий и групп должностей государственной гражданской службы 

и муниципальной службы 

ПК-17 владением методами 

самоорганизации рабочего 

времени, рационального 

применения ресурсов и 

эффективного 

взаимодействовать с 

другими исполнителями 

ИД-1.ПК-17 Знать: основы организации рабочего времени 
Уметь: ставить цели и формулировать задачи, связанные с 

реализацией профессиональных функций 
Иметь навыки самоорганизации рабочего времени,  рационального 

применения ресурсов и эффективного взаимодействия с другими 

исполнителями 

исполнительно-распорядительная   



ПК-23 владение навыками 

планирования и организации 

деятельности органов 

государственной власти 

Российской Федерации, 

органов государственной 

власти субъектов Российской 

Федерации, органов местного 

самоуправления, 

государственных и 

муниципальных предприятий 

и учреждений, политических 

партий, 

общественно-политических, 

коммерческих и 

некоммерческих организаций 

ИД-1.ПК-23 Знать: сущность, принципы функции и формы 

прогнозирования и планирования, основные подходы в области 

организации планово-прогнозной работы, современные тенденции 

прогнозирования и планирования на разных уровнях принятия 

управленческих решений 
Уметь: ставить цели и формулировать задачи, разрабатывать планы в 

сфере государственного и муниципального управления связанные с 

реализацией профессиональных функций 
Иметь навыки планирования и организации деятельности в сфере 

государственного и муниципального управления 

ПК-24 владение 

технологиями, приемами, 

обеспечивающими оказание 

государственных и 

муниципальных услуг 

физическим и юридическим 

лицам 

ИД-1.ПК-24 Знать: теоретические и методологические основы 

государственных и муниципальных услуг, основные подходы, 

методы и способы оценки эффективности и качества организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг 
Уметь: толковать и применять на практике нормы законодательства, 

регламентирующие порядок предоставления государственных и 

муниципальных услуг, использовать современные информационно- 

коммуникационные технологии в системе предоставления 

государственных и муниципальных услуг 
Иметь навыки осуществления действий (административных 

процедур), обеспечивающих предоставление государственных и 

муниципальных услуг в соответствии с законодательством 

Российской Федерации 
ПК-25 умение 

организовывать контроль 

исполнения, проводить 

оценку качества 

управленческих решений и 

осуществление 

административных 

процессов 

ИД-1.ПК-25 Знать: специфику и технологии принятия решений в 

государственном и муниципальном управлении, принципы 

установления контроля и ответственности в системе принятия и 

исполнения управленческих решений 
Уметь: организовывать контроль исполнения, проводить оценку 

качества управленческих решений и осуществление 

административных процессов 
Иметь навыки участия в осуществлении контроля качества 

управленческих решений и осуществление административных 

процессов 
ПК-26 владение навыками 

сбора, обработки 

информации и участия в 

информатизации 

деятельности 

соответствующих органов 

власти и организаций 

ИД-1.ПК-26 Знать: методы сбора, анализа и обработки данных в 

сфере государственного и муниципального управления 
Уметь: осуществлять информационно-аналитическую работу в 

органах власти и организациях 
Иметь навыки сбора, обработки информации и участия в 

информатизации деятельности соответствующих органов власти и 

организаций 
ПК-27 способность 

участвовать в разработке и 

реализации проектов в 

области государственного и 

муниципального управления 

ИД-1.ПК-27 Знать: основы проектного управления 
Уметь: применять методы проектного управления в сфере 

государственного и муниципального управления 
Иметь навыки участия в разработке и реализации проектов в области 

государственного и муниципального управления 

  



5. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН  
           

Тема 

Часов 

Наименование темы 
Всего 
часов 

Контактная работа .(по уч.зан.) 

Самост. 
работа 

Контроль 

самостоятельн 

ой работы Лекции 
Лаборатор 

ные 
Практичес 
кие занятия 

Семестр 10 104      

Тема 1. Организационный 2 2     

Тема 2. Основной 96    96  

Тема 3. Заключительный 6    6  

           
6. ФОРМЫ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ И ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ  

ШКАЛЫ ОЦЕНИВАНИЯ  
           

Раздел/Тема 
Вид оценочного 

средства 
Описание оценочного средства 

Критерии 

оценивания 

Текущий контроль 

Этапы 1.1-1.3 Собеседование Собеседование с руководителем практики 0-100 баллов 

Промежуточный контроль 

10 семестр 

(ЗаО) 
Отчет Защита отчета по практике 0-100 баллов 

           
ОПИСАНИЕ ШКАЛ ОЦЕНИВАНИЯ 

Текущий контроль. Используется 100-балльная система оценивания. В течении практики 

руководители практики от профильной организации и университета осуществляют контроль в 
соответствии с совместным планом и индивидуальным планом обучающегося. В отчете 

обучающегося ставится процент выполнения и отметка «выполнено/не выполнено»  
Промежуточная аттестация. Используется рейтинговая система оценивания. Оценка 

работы обучающегося по окончанию практики осуществляется руководителем практики от 
университета в соответствии с разработанной им системой оценки достижений студента в процессе 
практики.  

Порядок перевода рейтинга, предусмотренных системой оценивания:  
Высокий уровень – 100% - 70% - отлично, хорошо, зачтено.  
Средний уровень – 69% - 50% - удовлетворительно, зачтено.  
  

  



 Показатель оценки По 5-балльной системе Характеристика показателя  

 100% - 85% отлично обладают теоретическими знаниями в полном 

объеме, понимают, самостоятельно умеют 

применять, исследовать, идентифицировать, 

анализировать, систематизировать, распределять по 

категориям, рассчитать показатели, 

классифицировать, разрабатывать модели, 

алгоритмизировать, управлять, организовать, 

планировать процессы исследования, осуществлять 

оценку результатов  на высоком уровне 

 

 84% - 70% хорошо обладают теоретическими знаниями в полном 

объеме, понимают, самостоятельно умеют 

применять, исследовать, идентифицировать, 

анализировать, систематизировать, распределять по 

категориям, рассчитать показатели, 

классифицировать, разрабатывать модели, 

алгоритмизировать, управлять, организовать, 

планировать процессы исследования, осуществлять 

оценку результатов. 
 
Могут быть допущены недочеты, исправленные 

студентом самостоятельно в процессе работы 

(ответа и т.д.) 

 

 69% - 50% удовлетворительно обладают общими теоретическими знаниями, умеют 

применять, исследовать, идентифицировать, 

анализировать, систематизировать, распределять по 

категориям, рассчитать показатели, 

классифицировать, разрабатывать модели, 

алгоритмизировать, управлять, организовать, 

планировать процессы исследования, осуществлять 

оценку результатов на среднем уровне. 
Допускаются ошибки, которые студент 

затрудняется исправить самостоятельно. 

 

 49 %  и менее неудовлетворительно обладают не полным объемом общих 

теоретическими знаниями, не умеют 

самостоятельно применять, исследовать, 

идентифицировать, анализировать, 

систематизировать, распределять по категориям, 

рассчитать показатели, классифицировать, 

разрабатывать модели, алгоритмизировать, 

управлять, организовать, планировать процессы 

исследования, осуществлять оценку результатов. 
Не сформированы умения и навыки для решения 

профессиональных задач 

 

 100% - 50% зачтено характеристика показателя соответствует 

«отлично», «хорошо», «удовлетворительно» 
 

 49 %  и менее не зачтено характеристика показателя соответствует 

«неудовлетворительно» 
 

     
7. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ  

7.1. Содержание лекций   



Тема 1. Организационный 
-участие в организационном собрании; 
-получение индивидуального задания; 
- проведение инструктажа руководителем практики 
 

7.3. Содержание самостоятельной работы 

Тема 2. Основной 
- изучение специальной литературы и другой научной информации, достижений отечественной и 

зарубежной науки в соответствии с профилем подготовки; 
- участие в практикоориентированных мероприятиях; 
- осуществление сбора, обработки, анализа и систематизации информации в соответствии с 

индивидуальным заданием; 
- составление отчета (разделов отчета) в соответствии с индивидуальным заданием 
Тема 3. Заключительный 
-оформление индивидуального задания; 
-оформление отчета; 
-защита отчета. 
 

7.3.1.Совместный рабочий график проведения практики 
 
Совместный рабочий график проведения практики 
Приложение 1 
 
7.3.2. Индивидуальное задание 
Индивидуальное задание 
Приложение 2 

 
7.3.3. . Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся 

по практике 
приложение 3 

 
7.4. Отчет по практике 
Отчет и характеристика (с печатью и подписью с места практики) размещаются в портфолио 
приложение 4 

 

8. ОСОБЕННОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ ПРАКТИКИ ДЛЯ ЛИЦ С ОГРАНИЧЕННЫМИ 
ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ  

Практика для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов 

проводится с учетом особенностей их психофизического развития, индивидуальных возможностей 
и состояния здоровья.  

По заявлению студента  
В целях доступности прохождения практики профильная организация и УрГЭУ 

обеспечивают следующие условия:  
- особый порядок прохождения практики, с учетом состояния их здоровья в формах, 

адаптированных к ограничениям их здоровья;  
- применение дистанционные образовательные технологии, которые предусматривают 

возможности приема-передачи информации в доступных для них формах.  
- доступ (удаленный доступ), к современным профессиональным базам данных и 

информационным справочным системам, состав которых определен рабочей программой практики.  
  

 

9. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНОЙ И ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ, 
НЕОБХОДИМОЙ ДЛЯ ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ  

Сайт библиотеки УрГЭУ  
http://lib.usue.ru/    



Основная литература: 
1. Демин А. А.. Государственная служба в Российской Федерации:учебник для 

академического бакалавриата: для студентов вузов, обучающихся по юридическим направлениям и 

специальностям. - Москва: Юрайт, 2017. - 352 с. 
2. Кочетков А. В., Сульдина Г. А., Охотский Е. В., Халилова Т. В., Занко Т. А., Охотский Е. 

В.. Государственная служба:учебник и практикум для академического бакалавриата: для студентов 

вузов, обучающихся по гуманитарным направлениям. - Москва: Юрайт, 2017. - 339 с. 
3. Знаменский Д. Ю., Омельченко Н. А.. Государственная и муниципальная служба:учебник 

для бакалавриата и магистратуры: для студентов вузов, обучающихся по экономическим 

направлениям и специальностям: для студентов вузов, обучающихся по направлению подготовки 

"Государственное и муниципальное управление" (квалификация (степень) "магистр"). - Москва: 

Юрайт, 2017. - 355 с. 
4. Кочетков А. В., Сульдина Г. А., Халилова Т. В., Занко Т. А., Охотский Е. В.. 

Государственная и муниципальная служба:учебник и практикум для академического бакалавриата: 

для студентов вузов, обучающихся по экономическим направлениям и специальностям. - Москва: 

Юрайт, 2017. - 403 с. 
5. Алкаев И. А., Журавлев С. И., Изолитов А. С., Князева Т. С., Першин Е. А., Першина А. В., 

Петров И. В., Терешин А. П., Терешина Е. В., Туганов Ю. Н., Туганов Ю. Н.. Государственная и 

муниципальная служба:учебник для академического бакалавриата: для студентов вузов, 

обучающихся по экономическим направлениям и специальностям: для студентов вузов, 

обучающихся по направлению "Государственное и муниципальное управление". - Москва: Юрайт, 

2017. - 294 с. 
6. Борщевский Г. А.. Государственная служба:учебник и практикум для академического 

бакалавриата: для студентов вузов, обучающихся по экономическим направлениям. - Москва: 

Юрайт, 2017. - 381 с. 
 
Дополнительная литература: 

1. Балашов А.И., Ушаков Е. В.. История и методология науки государственного и 

муниципального управления [Электронный ресурс]:Учебник. - Москва: ООО 

"Научно-издательский центр ИНФРА-М", 2020. - 323 с. – Режим доступа: 

http://new.znanium.com/catalog/document/? pid=1069783&id=351089 
 

10. ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ, ВКЛЮЧАЯ ПЕРЕЧЕНЬ 
ЛИЦЕНЗИОННОГО ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ И ИНФОРМАЦИОННЫХ 

СПРАВОЧНЫХ СИСТЕМ, ОНЛАЙН КУРСОВ, ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ПРИ ПРОХОЖДЕНИИ 
ПРАКТИКИ  

Перечень лицензионного программного обеспечения: 
 

Astra Linux Common Edition. Договр № 1 от 13 июня 2018, акт от 17 декабря 2018. Срок 
действия лицензии - без органичения срока.  

МойОфис стандартный. Соглашение № СК-281 от 7 июня 2017. Дата заключения - 

07.06.2017. Срок действия лицензии - без органичения срока.  
Libre Office. Лицензия GNU LGPL. Срок действия лицензии - без органичения срока.  

 
Перечень информационных справочных систем, ресурсов информационно- 

телекоммуникационной сети «Интернет»: 
Справочно-правовая система Гарант. Договор № 58419 от 22 декабря 2015. Срок действия 

лицензии -без ограничения срока  
  
-Справочно-правовая система Консультант +. Договор № 194-У-2019 от 09.01.2020. Срок 

действия лицензии до 31.12.2020  
  
    



11. ОПИСАНИЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ, НЕОБХОДИМОЙ ДЛЯ 
ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ  

Реализация практики осуществляется с использованием материально-технической базы 
УрГЭУ и профильной организации (при необходимости).  

Рабочие места и помещения для самостоятельной работы обучающихся оснащены 

компьютерной техникой с возможностью подключения к сети "Интернет" и обеспечением доступа 
в электронную информационно-образовательную среду УрГЭУ и профильной организации (при 
наличии).  

Все помещения укомплектованы специализированной мебелью и оснащены 
мультимедийным оборудованием спецоборудованием (информационно-телекоммуникационным, 

иным компьютерным), доступом к информационно-поисковым, справочно-правовым системам, 
электронным библиотечным системам, базам данных действующего законодательства, иным 
информационным ресурсам служащими для представления учебной информации большой 
аудитории.  

  
 


