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Вид практики  
Учебная практика  

Специальность  
40.02.03 Право и судебное администрирование  

Объем практики  
36 часов, 1 нед.  

Формы промежуточной 
аттестации  

Зачет с оценкой  

Колледж  

Краткое содержание практики  

Часть ОПОП  
Обязательная практика (предусмотренная ФГОС)  

Способы проведения 
практик (соответствии с 
положением университета 
о практической 
подготовке)  

стационарная  

Формы проведения 
практик  
(соответствии с 
положением университета 
о практической 
подготовке)  

 

Цель практики  

Целью учебной практики является формирование у обучающихся 
умений, приобретение первоначального практического опыта, 
формирование профессиональных компетенций, комплексное освоение 
студентами основного вида профессиональной деятельности, на 
которые ориентирована программа, для готовности к решениям 
профессиональных задач.  
Практика направлена на выполнения обучающимися определенных 
видов работ в части освоения основного вида профессиональной 
деятельности «Архивное дело в суде », связанных с будущей 
профессиональной деятельностью и направленных на формирование, 
закрепление, развитие компетенции специальности.  
Результатом освоения программы учебной практики является овладение 
студентами следующего вида профессиональной деятельности 
«Архивное дело в суде»  
В результате прохождения учебной практики по виду 
профессиональной деятельности обучающийся должен уметь:  
- подготавливать судебные дела (наряды) и материалы для сдачи в 
архив;  
- осуществлять полное оформление дел (подшивку или переплет дела, 
изъятие из дела металлических скрепок и скобок, нумерацию листов и 
заполнение листа-заверителя);  
- составлять внутреннюю опись документов;  
- вносить необходимые уточнения в реквизиты обложки дела;  
- оформлять результаты сдачи дел на архивное хранение;  
- соблюдать охранный режим помещений хранилищ;  
- выполнять порядок использования документов архива суда;  
- организовать порядок отбора документов и  
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оформления их на уничтожение.  
С целью овладения указанными видами деятельности студент в ходе 
данного вида практики должен иметь практический опыт:  
- по организации работы с документами;  
- по комплектованию судебных дел и нарядов для постоянного 
хранения;  
- по организации хранения архивных документов.  
Результатом освоения учебной практики , в соответствии с рабочей 
программой воспитания, является формирование у обучающихся 
следующих личностных результатов обучения:  
ЛР 7 Осознающий и деятельно выражающий приоритетную ценность 
каждой человеческой жизни, уважающий достоинство личности 
каждого человека, собственную и чужую уникальность, свободу 
мировоззренческого выбора, самоопределения.  
Проявляющий бережливое и чуткое отношение к религиозной 
принадлежности каждого человека, предупредительный  
в отношении выражения прав и законных интересов других людей.  
ЛР 13 Демонстрирующий готовность и способность вести с другими 
людьми, достигать в нем взаимопонимания, находить общие цели и 
сотрудничать для их достижения в профессиональной деятельности.  
ЛР 15 Проявляющий гражданское отношение к профессиональной 
деятельности как к возможности личного участия в решении 
общественных, государственных, общенациональных проблем  

 

Краткое содержание 
совместного рабочего 
графики и 
индивидуального задания.  
Основные мероприятия  

Вид оценочного средства  
(документ по выполнению мероприятия)  

 

Информация о 
руководителях практики  

Отчет ч.1  
 

Инструктажи  Отчет ч.2  
 

Краткая характеристика 
места практики  

Отчет ч.3  
 

Описание алгоритма 
выполнения инд. задания  

Отчет ч.4  
Аналитическая справка  
Решение практического кейса  

 

Документы, которые 
обучающийся представляет 
по окончании практики  

1. Совместный рабочий график проведения практики  
2. Индивидуальное задание  
3. Отчет о выполнении совместного рабочего графика и  
индивидуального задания  

 

При организации 
практики возможно/ не 
возможно применение ДОТ  

Применяются ДОТ  
(порядок применения ДОТ указан в индивидуальном задании)  

 

   

Список литературы  
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пособие для спо. - Москва: Юрайт, 2022. - 477 с – Режим доступа: https://urait.ru/bcode/493302 
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Правоохранительные органы [Электронный ресурс]:Учебник и практикум Для СПО. - Москва: 
Юрайт, 2022. - 362 – Режим доступа: https://urait.ru/bcode/489809 

8. Манова Н. С., Францифоров Ю. В. Уголовный процесс [Электронный ресурс]:учебное 
пособие для спо. - Москва: Юрайт, 2022. - 243 с – Режим доступа: https://urait.ru/bcode/494808 

9. Зуева Л. Ю. Административное право. Судопроизводство по делам об обязательном 
судебном контроле [Электронный ресурс]:учебное пособие для спо. - Москва: Юрайт, 2022. - 171 с – 
Режим доступа: https://urait.ru/bcode/494913 

 

Дополнительная литература: 
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5. Васильева Е. Г., Ежова Е. В., Шагеева Р. М. Вопросы уголовного судопроизводства в 
решениях конституционного суда РФ в 2 ч. Часть 2 [Электронный ресурс]:Практическое пособие. - 
Москва: Юрайт, 2022. - 360 – Режим доступа: https://urait.ru/bcode/490861 
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Перечень информационных технологий, включая перечень лицензионного программного 
обеспечения и информационных справочных систем, онлайн курсов, используемых при 
осуществлении образовательного процесса по дисциплине  

 

Перечень лицензионного программного обеспечения: 
 

МойОфис стандартный. Соглашение № СК-281 от 7 июня 2017. Дата заключения - 07.06.2017. 
Срок действия лицензии - без ограничения срока.    



Astra Linux Common Edition. Договор № 1 от 13 июня 2018, акт от 17 декабря 2018. Срок 
действия лицензии - без ограничения срока.  

 

Перечень информационных справочных систем, ресурсов информационно- 
телекоммуникационной сети «Интернет»: 

Справочно-правовая система Гарант. Договор № 58419 от 22 декабря 2015. Срок действия 
лицензии -без ограничения срока  

  
Справочно-правовая система Консультант +. Срок действия лицензии до 31.12.2023  
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